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Standard przeznaczony jest do opisu plikéw graficznych 2D
dokumentujgcych  zbiory muzeum. Powstal na  potrzeby
Muzeum Historycznego Miasta Gdanska, przy czym zostal opisany
W sposéb umozliwiajacy zaadaptowanie do potrzeb innych muzedéw
oraz do implementacji w systemach zarzadzania zasobami cyfrowymi

w zakresie plikéw graficznych (ang. DAM).

Standard opisuje strukture katalogowania danych w wariancie
bez wykorzystania jakiegokolwiek specjalistycznego systemu
informatycznego, przeznaczonego do zarzadzania multimediami (ang.
DAM). Dzieki temu moze by¢ zaadaptowane réwniez przez
najmniejsze muzea nie posiadajace budzetu i kompetencji do zakupu i

zarzadzania wyspecjalizowanym systemem.

Standard nie obejmuje zagadnien wykonywania kopii
bezpieczenstwa i archiwizowania. W tym zakresie nalezy stosowac
praktyki zalecane przez Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony

Zbioréw oraz normy branzowe ISO.

Standard udostepniony jest na zasadach Creative Commons 3.0,
Uznanie Autorstwa 1 Uzycie Niekomercyjne (CC 3.0 BY NCOC).
W przypadku modyfikacji nalezy wyraznie zaznaczy¢, ze jest to nowa

wersja standardu przez nadanie nowej nazwy.

Nazwa standardu jest akronimem glédwnych kategorii:
Konserwacja, Archiwum, Publikacja, Ewidencja, Reportaz,

pozwalajacych okresla¢ dedykowany obszar zastosowania plikow.
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Funkcja standardu

Istnieja rézne metody organizacji nazewnictwa plikéw, niniejszy
standard opisuje jedna z nich, wypracowang w oparciu o wieloletnie

doswiadczenia digitalizacji zbioréw muzealnych.

Standard ma zapewni¢ realizacje czterech opisanych ponizej
funkc;ji. Przede  wszystkim ma  umozliwié identyfikacje
odwzorowanego obiektu w pliku bez koniecznosci otwierania tego
pliku. Nastepnie, ma zapewni¢ mozliwos¢ maszynowego powigzania
plikéw z rekordami ewidencyjnymi w systemach zarzadzania bazami
danych, czyli tak zwanej ewidencji elektronicznej. Spelnienie tych
dwéch funkcji mozliwe jest wylacznie przy konsekwentnym
stosowaniu z jednej strony unikalnych numerdéw identyfikacyjnych dla
obiektéw (np. w ewidencji muzealidw, rejestrach pomocniczych,
ksiedze wplywu i innych) z drugiej natomiast ustandaryzowanej
struktury nazw pliku w odniesieniu do wszystkich dokumentowanych
zbioréow, ktére sa zewidencjonowane w instytucji. Wybidrcze
stosowanie standardu zapewni ograniczong badz zadng korzysé.
Z tego wzgledu wdrozenie standardu moze wymagac¢ wprowadzenia
zmian organizacyjnych w instytucji i przypisania rél (nowych zadan

polegajacych m.in. na opisywaniu plikéw) pracownikom.

Trzecia funkcja nazwy pliku to klasyfikacja pliku poprzez wskazanie
do jakiego =zastosowania =zostal wytworzony lub wtdrnie

zaklasyfikowany.

Ostatnia funkcja, zZwigzana z przenoszeniem danych,

dotyczy mozliwosci masowej zmiany nazw przy zmianie w ramach
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migracji do nowego systemu wymagajacego jakies szczegdlnej formy

nazewnictwa plikéw lub eksporcie do krajowego repozytorium.
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Nazewnictwo plikow

Standard dzieli nazwe pliku graficznego na szes¢ elementow
skladowych (z czego dwa sa opcjonalne): unikalny numer
identyfikacyjny obiektu (1), numer pliku generowany przez
urzadzenie jak cyfrowy aparat fotograficzny lub skaner (2),
w przypadku plikdéw post produkcyjnych wskazanie czy plik zlozono
z serii innych plikébw (3) 1 kluczowe parametry (4),
nastepnie oznaczenie kategorii KAPER (5) oraz rozszerzenie nazwy
pliku (6). Dodane elementy nazwy pliku nalezy oddzieli¢ od siebie

znakiem podkreslenia _.

Strukture nazwy przedstawia zamieszczony ponizej model, w ktérym
na czerwono zaznaczono elementy dodane do istniejgcej nazwy pliku
(czarny), wygenerowanej przez urzadzenie, natomiast na zielono
elementy opcjonalne, zwigzane wylacznie z plikami tworzonymi w

postprodukcji, w ramach biezgcej dzialalnosci muzeum:

1 23456
gdzie:

unikalny-numer-obiektu_numer-pliku seria_parametry_kategoria.rozszerzenie-nazwy-pliku

Ponizej scharakteryzowano poszczegdlne elementy skladowe nazwy
pliku graficznego:

Unikalny numer identyfikacyjny obiektu

Numer pliku nadany przez urzgdzenie

Identyfikator scalenia pliku z wielu plikéw w postprodukciji.
Identyfikator parametréw technicznych pliku wytworzonego w
postprodukcji

. Identyfikator kategorii kaper

. Rozszerzenie nazwy pliku

A

o O
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1. Unikalny numer identyfikacyjny obiektu

Nazwe pliku nalezy rozpoczg¢ od unikalnego numeru
identyfikacyjnego obiektu, przy czym moze to by¢ numer ewidencji,
numer inwentarzowy, numer rejestru, numer akcesiji,
lub inny jednoznacznie wskazujacy (identyfikujacy) obiekt
odwzorowany w pliku. Poszczegdlne elementy numeru nalezy
rozdzieli¢ znakami myslnika -. Nie nalezy stosowac¢ znakow
diakrytycznych ani przerw miedzy znakami. Wszystkie elementy

numeru nalezy pisa¢ malg litera.

Najczesciej unikalny numer identyfikujacy obiekt bedzie
stanowil numer z jednej z ewidencji muzealnych i skladal sie z kilku
skladowych. Elementy unikalnego numeru identyfikujagcego obiekty
W muzeum powinny by¢ uregulowane przepisami wewnetrznymi

muzeum.

Oznakowanie rozpoczyna zazwyczaj skréot wlasciciela obiektu
zgodnie ze statutem organizacji — na potrzeby przykladow,
W niniejszym dokumencie stosowany jest skrét mm - akronim
od Muzeum Miejskie. Kolejna czes¢ identyfikatora to najczesciej skrét
literowy komorki organizacyjnej (dzialu, pracowni) odpowiedzialnej
za obiekt, przy czym rézna jest liczba liter, w niniejszym dokumencie
stosowane sg skroty: ab, h, hk, hs, p, rit, sh, tp, sygnalizujgce jedynie

réznorodnos¢ skréotéow wystepujacych w muzeach.

Nastepna w kolejnosci jest liczba porzadkowa rejestru,
np. pozycja w inwentarzu muzealidw czy pozycja W rejestrze
pomocniczym, ktéra moze stanowic liczbe lub zbidr wartosci, wéwczas

posiada podnumery lub podzial na litery.
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Unikalny numer identyfikacyjny obiektu moze przedstawiac sie
nastepujaco: mm-h-123 dla zapisu w ewidencji mm/h/123;
mm-rip-345 dla zapisu w ewidencji mm/rip/345; mm-ab-949-a,

mm-ab-949-b, mm-ab-949-c dla zapisu w ewidencji mm/ab/949/a-c.

Innym typem unikalnego numeru identyfikacyjnego moze
by¢ numer akcesiji, powszechniej stosowany w muzeach anglosaskich.
W prostym wariancie moze obejmowac trzy skladowe rozdzielone
myslnikami, przy czym zapis w ksiegach moze byé rozdzielony
kropkami. Pierwszy skladnik to oznakowanie wlasciciela, podobnie
jak w opisanym powyzej numerze ewidencji muzealnej, bedzie to skrot
literowy instytucji zgodny ze statutem organizacji. Poprzedza
on czterocyfrowe oznakowanie roku i numer porzadkowy, pod ktérym
obiekt zostal zarejestrowany w ksiedze akcesji w chwili nabycia

do muzeum.

Wskazana powyzej kolejnos¢ moze by¢ oczywiscie odwrdcona
1 identyfikator obiektu moze rozpoczyna¢ numer porzgdkowy,
po nim moze nastepowac rok i oznakowanie wlasciciela lub dowolna
inna kombinacja. Nalezy jedynie pamieta¢ aby przyjeta zasade
stosowa¢ konsekwentnie 1 nie pozostawia¢ zadnej dowolnosc¢

w kolejnosci zapisu.

Muzeum moze okresli¢, ze numer porzadkowy w pliku bedzie
posiadal stalg liczbe znakéw np. cztery cyfr, poniewaz muzeum nie
nabywa rocznie wiecej niz 9999 obiektéw. Wowczas pierwszy obiekt
w danym roku bedzie posiadat wartos¢ 0001, setny 0100 a tysieczny
1000.

Przykladowe zapisy numeru akcesji: mm-2014-0012 (wariant ze stalg

liczbg znakéw), mm-1990-75 (wariant bez stalej liczby znakdw),

I
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mm-2016-975 (wariant bez statej liczby znakéw), 23-1984-mm (wariant
rozpoczynajacy sie od numeru porzadkowego), mm-84-1977 (wariant

z numerem porzgdkowym przed rokiem).

Nie nalezy stosowa¢ numeru identyfikacyjnego nadanego

obiektowi badz rekordowi obiektu przez system informatyczny,
poniewaz w przypadku zmiany systemu taki unikalny identyfikator
przestanie miec¢ znaczenie (zdezaktualizuje sie) i zostanie zastgpiony
przez identyfikator nadany w nowym systemie informatycznym.
Ujmujac zagadnienie inaczej, taki identyfikator nie jest trwale
powigzany z obiektem, w przeciwienstwie do wariantéw wskazanych

wczesniej, ktére najczesciej sa naniesione na obiekt.
(D Brak obiektu w kadrze

W przypadku fotografii reportazowych i archiwalnych (np. budowa
ekspozycji, na ktérej znajda sie muzealia; wydarzenie) w przypadku
gdy trudno jest wskazac z jakim obiektem pliki sg zwigzane, dopuszcza
sie odstepstwo polegajace na nie wprowadzaniu unikalnego numeru
identyfikacyjnego do nazwy piku. Nalezy podkreslié, ze taki sytuacje
powinny wystepowaé¢ marginalnie w przypadku dokumentacji

zbiorow.
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2. Numer pliku nadany przez urzadzenie

Drugi element nazwy pliku to numer pliku generowany przez
urzagdzenie (aparat, skaner), na ktéorym go utworzono.
Jest to oryginalna nazwa pliku pobrana z urzadzenia przed jakgkolwiek
modyfikacjg. Struktura nazwy pliku jest zalezna od producenta
urzadzenia, z ktérego pochodzi. Zazwyczaj obejmuje kilkuelementowy
ciag cyfr (najczesciej cztery cyfry), czasem poprzedzony jest
dodatkowo oznakowaniem literowym (np. IMG9785, P2564).
Jesli stosowane sg rézne urzadzenia nadajace rézne numery, nie ma
koniecznosci scalania numeraciji. Istotne z punktu widzenia pdzniejsze]j
archiwizacji jest aby zamienié¢ wielkie litery w numerze pliku na mate
litery (np. img9785, p2564). Ponadto nalezy w miare mozliwosci unikac¢
wystepowania podkreslnikéw w numerze pliku nadawanym przez

urzadzenie.

[ 10 [




e+ Standardy i dobre praktyki digitalizacji MHMG

3. Scalanie pliku z wielu plikéw (_sl_)

A Wazne! Element Opcjonalny - stosowany wylacznie dla
plikow tworzonych w postprodukcji z plikow w folderach

00_master i 01_gotowe.

Szczegdlnym przypadkiem plikéw publikacyjnych wytwarzanych
W procesie postprodukcji sg zdjecia powstajagce w wyniku lgczenia
kilku plikéw przy uzyciu funkcji stosu (ang. stack), panoramy lub inne;.
Woéweczas konieczne staje sie odrdznienie tak wytworzonego pliku od
pozostalych plikéw wytworzonych w ramach postprodukcji, tak by
wskazaé, ze plik ten uzyskano z lgczenia serii (kilku, kilkunastu badz
kilkudziesieciu) plikéow. Ze wzgledéw technologicznych nie jest
wskazane umieszczanie w nazwie wytworzonego pliku numeréw
wszystkich plikéw skladowych, z ktérych go zlozono. Nalezy natomiast
wprowadzi¢ litere ,,s” wraz z liczbg porzadkowsa, poczawszy od 1 dla
pierwszej serii) jako trzeci element skladowy nazwy pliku po
unikalnym numerze obiektu i numerze pliku z aparatu, oddzielony

podkreslnikami ,,_” na koncu najnizszego numeru nadanego przez

aparat, z jakiego sklada sie scalony plik.
A Wazne! Pliki zlozone z serii (_sl_, _s2_, itd.) nalezy
przechowywac¢ wylacznie w folderze 02_postprodukcja.

W ponizszym przykladzie wykonano cztery zdjecia ewidencyjne
obiektowi MM/HH/124/1 przy réznej glebi ostrosci i po scaleniu
przeprowadzonym przy uzyciu funkcji stosu wytworzono nowy plik

publikacyjny. Pliki ewidencyjne:
mm-hh-124-1_imgl234_e.jpg
mm-hh-124-1_imgl235_e.jpg

T
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mm-hh-124-1_imgl236_e.jpg

mm-hh-124-1_imgl237_e.jpg

Plik publikacyjny wytworzony w wyniku polgczenia powyzszych
plikow:

mm-hh-124-1 img1234 sl p.pg ¥

Nie nalezy stosowac¢ oznakowania typu:

mm-hh-124-1_imgl234-imgl1235-imgl1236-imgl237-imgl238_sl_p.jpg X

Konsekwentne stosowanie powyzsze] zasady jest istotne,
poniewaz w toku digitalizacji muzealium moze powstaé wiecej niz
jeden plik wytworzony z lgczenia serii plikéw (np. dla poszczegdlnych
rzutdw). Zastosowanie nazw typu stosl, scaleniel, render,
prezentacjal 1lub innych nieustandaryzowanych doprowadzi

do niejednoznacznosci i jest niedozwolone.

Jesli wytworzono kilka scalonych plikéw z tej samej serii plikéw,
lub poczawszy od tego samego pliku (o najnizszym numerze w serii),
nalezy je rozrdézni¢ dodajac po literze s liczbe rosngco, wedlug

ponizszej zasady:

mm-hh-124-1_imgl234 sl_p.jpg — to pierwszy plik publikacyjny po
scaleniu serii plikéw, z ktérych pierwszy posiadal numer seryjny z
aparatu imgl234;

mm-hh-124-1_imgl234 sZ2_p.jpg - to drugi plik publikacyjny
wytworzony z tej samej serii plikow;

mm-hh-124-1_imgl234 s3_p.jpg - to ftrzeci plik publikacyjny

wytworzony z tej samej serii plikow;

VI
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mm-hh-124-1_imgl234 s4_p.jpg - to czwarty plik publikacyjny

wytworzony z tej samej serii plikéw;

mm-hh-124-1_imgl234 s26_p.jpg - to dwudziesty szdsty plik

publikacyjny wytworzony z tej samej serii plikéw.

13 L
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4. Parametry techniczne pliku wytworzonego w postprodukcji.

A Wazne! Element Opcjonalny - stosowany wylacznie dla
plikow tworzonych w postprodukcji z plikow w folderach

00_master i 01_gotowe.

Po wytworzeniu gotowej wersji pliku, czesto istnieje potrzeb
dalszej obrdébki pliku na rézne potrzeby zwigzane z dzialalnoscia
muzeum jak przygotowanie wydawnictw, ekspozycje
czy udostepnianie plikow uzytkownikom. W zwigzku 2z tym,
przygotowywane sg pliki o rdéznej rozdzielczosci, wartosci dpi,
czy o dodanych efektach wizualnych (np. sepia,
monochromatycznosc¢). Poniewaz przygotowanie plikéw w zaleznosci
od poziomu skomplikowania pochlania rézng ilos¢ czasu, nalezy dazy¢

do zachowania wszelkich wytworzonych plikéw tego typu.

Majac to na uwadze, oraz fakt, ze zmiana parametréw nie zmienia
nazwy plikdw (poza przypadkiem zmiany rozszerzenia wynikajgcej
ze zmiany formatu zapisu pliku), wprowadzony zostaje parametr
rozrézniajacy pliki wytworzone w postprodukcji, aby unikngc¢
przyrostowego kodowania numerycznego kolejnych  wersji
tego samego pliku (dla kolejnych wariacji pliku przyrostowo
dodawane cyfry od 1), poniewaz przy dwudziestej wersji pliku, ciezko

bedzie dociec, ktdry jest np. monochromatyczny.

A Wazne! Pliki stworzone w postprodukcji i zawierajace
parametry techniczne w nazwie nalezy przechowywac¢ wylacznie

w folderze 02_postprodukcja.

VI
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Opis parametrow technicznych nie powinien co do zasady
przekracza¢ 10 =znakéw, ale w uzasadnionych przypadkach

jest to dopuszczalne. Zalecane warianty:

P W przypadku, gdy chcemy zapisa¢ wielkos$¢ pliku w pikselach,

nalezy jako domyslny stosowac zapis:
liczba pikseli na dluzszym boku x wartos¢ dpi, czyli:
e 4000x72:

mm-hh-1275_img8875_4000x72_p.jpg 4
lub to samo w przypadku serii

mm-hh-1275_img8875_s1_4000x72 p.jpg ¥

mm-hh-1275_img8875_s2_6000x300_p.jpg ¥

« 12000x300:
mm-hh-5465_img8875_4000x72_p.jpg ¥

P> W przypadku, gdy chcemy zapisac, ze plik wykonano z efektem
wizualnym:

e sepia — dla plikéw z efektem sepii
mm-hh-1568_img9865_sepia_p.jpg v

e mono - dla plikéw z efektem monochromatycznosci
mm-hh-1168_img2985_mono_p.jpg v

e collage - dla plikéw z efektem kolazu, wykonanego z serii:

mm-hh-6721_img3476_s]_collage_p.jpg ¥

mm-hh-6721_img3476_s5_collage p.jpg ¥

s L
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P> W przypadku, gdy potrzebujemy zapisa¢ efekt i wielkosc:

mm-hh-1763_img0923_mono4000x72_p.jpg v

mm-hh-1768_img0928_s7_mono4000x72_p.jpg v

T
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5. Kategoria pliku - KAPER

Pigty element nazwy to kategoria odwzorowania oznaczana
jednoliterowym kodem. W standardzie zdefiniowano pie¢ kategorili,
ktére opisano w tabeli ponizej. Odpowiadajg one akronimowi KAPER.
Jednoliterowe oznaczenie kategorii nalezy wprowadzi¢ na koncu
nazwy pliku (za numerem generowanym przez aparat). Kod nalezy
wprowadzi¢ koniecznie mala literg i oddzieli¢ go od poprzedzajagcego
numeru pliku generowanego przez urzadzenie (lub oznaczenia serii,

ewentualnie parametréow technicznych) znakiem podkreslenia _ .

@ Umiejscowienie kategorii

Kategoria umiejscowiona jest po numerze pliku nadanym przez
urzadzenie, cho¢ z punktu widzenia codziennej pracy i szybkosci
zmian nazewnictwa plikéw, wygodniejsze zapewne byloby
umiejscowienie kategorii miedzy unikalnym identyfikatorem obiektu
a numerem nadanym przez urzadzenie. Nie uczyniono tak ze wzgledu
na zachowanie jednoznacznosci. Kategoria jest ostatnim znakiem
nazwy pliku poprzedzajacym rozszerzenie nazwy pliku. Zapewnia
to przejrzystos¢ nazwy, bez obawy, ze jaki§ unikalny identyfikator
obiektu Dbedzie tak =zlozony, iz wychwycenie kategorii
w szeregu znakéw Dbedzie stanowi¢ utrudnienie, szczegdlnie
przy przegladaniu duzej liczby plikéw. Ponadto gwarantuje unikniecie
sytuacji, gdy jakies urzadzenie generuje pliki rozpoczynajace
sie jedna z liter kategorii KAPER wzbogacong o podkreslnik,

co niewatpliwie budzilo by watpliwosci przy interpretacji.

V2
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Oznaczenie
kategorii

Nazwa
kategorii

Opis kategorii

k

konserwacja

fotografie realizowane w trakcie (na wszystkich
etapach) konserwacji, dokumentujg procesy, stany,
nie wymagaja stosowania wzornikéw i skali, przy
czym jest to zalecane;

archiwum

fotografie ewidencyjne i publikacyjne wykonane
przed rozpoczeciem procesu digitalizacji, w tym
skany archiwum fotograficznego w ramach dzialu.
Kategoria obejmuje fotografie nie spelniajgce
wymagan ani standardéw, sluzace jako material
poréwnawczy, pogladowy (referencyjny). Kategoria
obejmuje réwniez pliki wytworzone w toku
digitalizacji dla czesci badz elementéw muzealidw
nie zidentyfikowanych w ksiedze inwentarzowej i
ewidencji (typu okladki, teczki, wkladki, opakowania
bez wydzielonych numerdéw identyfikacyjnych) -
taka dokumentacja tworzona jest na potrzeby
archiwizacji informacji o wygladzie i stanie takich
obiektéw.

publikacja

fotografie obiektéw wykonywane na potrzeby
publikacji (wydawnictw) i prezentacji publicznych, w
tym w specjalnie przygotowanej aranzacji
obejmujacej miedzy innymi zastosowanie
manekinéw dla strojéw, zestawianie wiekszej liczby
obiektéw stanowigcych zespoly (np. =zastawa
stolowa) czy kolekcje, realizacja we wnetrzach przy
réoznym oswietleniu, filtrach, lgczenie fotografii w
jedna, fotografie panoramiczne etc.;

ewidencja

fotografie dokumentacyjne realizowane
obiektywami staloogniskowymi, 2z optymalnie
dobranym tlem i oswietleniem, z wzornikiem, skalg i
profilem. Przeznaczone do dokumentacji obiektu
oraz jego szczegélow. Kategoria obejmuje
dokumentacje wizualng zgodnie z Rozporzgdzeniem
o ewidencji z 2004 r. oraz jest realizowana zgodnie z
zaleceniami NIMOZ. Z punktu widzenia tworzenia
dokumentacji wizualnej zbioréw jest to najwazniejsza
kategoria;

reportaz

zdjecia dokumentujgce transport, przygotowanie
ekspozycji, wystawy, Wwernisaze, wydarzenia
obejmujace rekonstrukcje historyczne, edukacje.
Kategoria obejmuje zdjecia osdb;
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6. Rozszerzenie nazwy pliku

Ostatni element nazwy pliku to rozszerzenie nazwy pliku
oddzielone jest kropka od pozostalej czesci nazwy i okresla format
pliku w jakim jest zapisany, na przyklad: nef, cr2, orf, pef, dng, 3fr, sr2,
mef, cap, tiff, jpg.
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Przykladowe zapisy nazw plikow

Nazwa mm-sh-124-1_imgl234_e.jpg oznacza plik
z odwzorowaniem obiektu o unikalnym numerze identyfikacyjnym
mm-sh-124-1 (co w tradycyjnym =zapisie oznacza mm/sh/124/1),
skategoryzowanym jako plik dokumentacji ewidencyjnej (e),

o numerze pliku nadanym przez urzadzenie imgl234, w formacie jpg.

Nazwa m-tp-dep-1_p98454_p.png oznacza plik
z odwzorowaniem obiektu o unikalnym numerze identyfikacyjnym
m-tp-dep-1 (co w tradycyjnym zapisie oznacza M/TP/DEP/1)
skategoryzowanym jako plik przeznaczony do publikacji/prezentacji

(p), o numerze pliku nadanym przez urzadzenie P98454, w formacie
png.
(© Zespoly obiektéw odwzorowane w jednym pliku

W przypadku gdy na odwzorowaniu znajduje sie kilka obiektéw
lub ich elementy z jednego zespolu obiektéw (tzw. lamania numeru
np. MM/HK/1-5 lub /A-E), nalezy je skatalogowac¢ w ramach gléwnego
folderu dla zespolu obiektéw. Wiecej o tym w czesci poswieconej
katalogowaniu. Natomiast w przypadku, gdy na odwzorowaniu
znajduja sie rézne obiekty lub ich elementy nie nalezace do jednego
zespolu obiektéw (numery bez taman np. MM/HK/78, MM/HK/235),
nalezy utworzyé¢ plik dla kazdego elementu/obiektu na fotografii
1 opisa¢ go unikalnym numerem identyfikacyjnym. W =zaleznosci
od muzeum, sposdb nazewnictwa moze rozni¢ sie diametralnie.

Ponizej podano uogdlnione przyklady.

Plik IMG5436.jpg przedstawia odwzorowanie wszystkich elementéw

obiektu MM/HK/123/A-E (przy czym ta sama zasada bedzie odnosila
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sie do oznakowania MM/HK/123/1-5). Przystepujagc do opisu pliku
nalezy mie¢ na uwadze, 2ze oznakowanie MM/HK/123/A-E
jest oznakowaniem dla pewnego zbioru elementéw i jako takie
nie stanowi oznakowania unikalnego, pozwalajagcego natychmiast
jednoznacznie wskaza¢ obiekt (pie¢ elementéw na odwzorowaniu
moze posiada¢ jedno z oznaczen ze zbioru A do E),
dopiero oznakowanie z konkretnym podnumerem jak MM/HK/123/A
jest unikalne 1 jednoznaczne (nie pozostawia watpliwosci).
Dla wspomnianego zespolu elementéw zbiorcze zdjecie nalezy

umiesci¢ w gléwnym folderze dla zespotu obiektéw i nazwac:
mm-hk-123-_img5436_e.jpg ¥

Nie nalezy stosowac¢ oznakowania zbiorczego typu:

mm-hk-123-a-e_img5436_e.jpg *

poniewaz jest to oznakowanie niejednoznaczne. Wskazany zapis
bedzie identyczny dla przypadku odwzorowania calego zespotu czyli
elementéw obiektu od A do E jaki dla tylko dwdch elementéw obiektu
A i E. Wynika to z zastosowania w nazwie myslnika jako elementu
rozdzielajagcego skladowe, pelnigcego zatem role separatora

a nie elementu wskazujgcego zakres.

Niezaleznie nawet od separatora, wskazanie poszczegdlnych
elementéw wiekszego zespolu obiektéw, zawierajgcego np. 75
elementéw, z czego na odwzorowaniu =znajduje sie¢ 20
niesgsiadujacych ze sobg pod wzgledem podnumerdéw, doprowadzi

do utworzenia nazwy przekraczajacej bezpieczng dlugos¢ znakoéw.

Nie nalezy zatem stosowac zapisu:
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mm-hk-298-1-7-9-12-24-30-35-56-59-62-64-69-70-73-75_img7598_p.jpg %

Odwzorowanie calego (badz fragmentu) zespotu w obu przytoczonych
powyzej przypadkach nalezy opisa¢ bez podawania podnumerdw,

konczac gléwny numer znakiem myslnika w nastepujacy sposoéb:

mm-hk-123-_img5436_e.jpg 4

mm-hk-298-_img7598_p.jpg v

W przypadku gdy plik IMG5436.jpg przedstawia odwzorowanie
réznych obiektéw np. MM/HK/12, MM/P/2908, MM/RIT/7154,
nalezy utworzy¢ pliki z nazwa kazdego z odzwierciedlonych obiektéw

1 zapisa¢ we wlasciwych katalogach:

mm-hk-12_img5436_p.jpg 4
mm-p-2908_img5436_p.jpg ¥
mm-rit-754_img5436_p.jpg v

(® Dokumentowanie czes$ci badz elementéw muzealiéw nie

zidentyfikowanych w ksiedze inwentarzowej.

Zdarza sie, ze muzealium sklada sie z zespolu elementéw badz
obiektéw, np. kart z przedstawionymi grafikami, gdzie kazda karta
posiada unikalny podnumery muzealium oraz okladki i wkladki z
tekstem, ktére, chodz oryginalne i istotne, nie zostaly w zaden
sposdéb wydzielone i1 zewidencjonowane w zbiorach. Brak jest
rowniez o nich wzmianki w ksiedze inwentarzowej, dokumentacji

ewidencyjnej 1 naukowej prowadzonych w muzeum. Przy okazji
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digitalizacji poddawane sg dokumentacji jako czesci calego zespotu
1 nadawane sa im jakies nazwy plikdw, czesto po prostu bez
podnumeru. Nastepnie na etapie katalogowania wystepuje

problem gdzie takie pliki umiescié i jak je wyrdznié?

Dla plikéw przedstawiajacych takie elementy nalezy stosowacé

kategorie a (archiwum). Przykladowe zapisy:

mm-hk-123-_img5439_a.jpg v

oznacza zdjecie o kategorii archiwum dla muzealium skladajgcego
sie z zespolu obiektéw lub elementéw zewidencjonowanych pod
numerem inwentarzowym zaczynajacym si¢ od mm-hk-123-;

mm-hk-228_img6729_a.jpg ¥

oznacza zdjecie o kategorii archiwum dla muzealium mm-hk-228.

(1) Powielanie nazw

Prawdopodobienstwo  powtdrzenia  sie¢ nazwy  pliku,
to jest wystapienia sytuacji, gdy plik z odwzorowaniem obiektu
(np. mm-h-11_imgl234_e.jpg wykonany 2015-05-15) ma ten sam
numer generowany przez urzadzenie jak inny (starszy) plik cyfrowy
wykonany dla tego samego obiektu (mm-h-11_imgl234_e.jpg
wykonany 2014-05-10) jest uzaleznione od: liczby dokumentowanych
obiektéw w muzeum, liczby wykonywanych zdje¢ podczas sesji
kazdego obiektu i cyklicznosci sesji w czasie. Urzadzenia cyfrowe
po osiggnieciu najwyzszej dostepnej wartosci numeracji plikéw

(np- img9999) rozpoczynaja kolejny cykl numeracji ponownie
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od najnizszej wartosci (np. img0001). Co do zasady, im liczniejsze

sa zbiory tym mniejsze prawdopodobienstwo powtdrzenia.

Niepozagdany scenariusz, to taki w ktérym muzeum posiada 1 000
obiektow dokumentowanych corocznie w tej samej kolejnosci,
gdzie na kazdy obiekt przypada 10 plikéw, w efekcie kazdorazowo
nowe pliki uzyskiwalaby identyczng numeracje (a w konsekwencji
1 nazwe) z juz istniejacymi. Katalogowanie plikéw sesjami (wedlug dat

sesji) pozwala wyeliminowac ten problem.

W przypadku koniecznosci zestawienia i/lub przechowywania
plikéw z réznych sesji w jednym katalogu (co nie jest zalecane
ze wzgledu na pliki zwigzane z profilami koloréw), nalezy do nowszych
plikéw doda¢ do numeru generowanego przez aparat cyfre badz

liczbe oznaczajaca kolejny plik:

mm-hs-123_imgl234_e.jpg - dla pierwsze] sesji (najstarszy
plik o powtarzajacej sie nazwie) v

mm-hs-123_imgl2341_e.jpg - dla pierwszego powtdrzenia numeru 4

mm-hs-123_imgl2342_e.jpg - dla drugiego powtdrzenia numeru 4

mm-hs-123_imgl23435_e.jpg — dla trzydziestego pigtego powtdrzenia
numeru. 4

(® Kilka kategorii dla jednego pliku

Jako zasade nalezy przyjaé, ze jeden plik ma tylko jedna kategorie.

W przypadku gdy jeden plik spelnia wymagania kilku kategorii

1 konieczne jest aby to wskaza¢, nalezy kazdorazowo skopiowac
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go 1 nada¢ mu jedna kategorie. Nie moze sie to staé¢ codzienna

praktyka.
(® Kategoria Ewidencja i Publikacja

Co do =zasady, zdjecie ewidencyjne moze by¢ publikowane,
ale zdjecie tworzone specjalnie na potrzeby publikacji nie musi

speinia¢ wymogow ewidencyjnych.

Wiekszos¢ zdje¢ tworzonych w  muzeum  realizowane
jest na potrzeby dokumentacji — czyli sg to zdjecia ewidencyjne,
natomiast zdjecia do publikacji nie muszg by¢ realizowane zgodnie
z wymaganiami dla ewidencji, w tym wypadku efekt wizualny

jest najwazniejszym czynnikiem.
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Metadane pliku

Standard nie okresla sposobu wypelniania metadanych pliku,
przy czym zaleca sie wypelnianie ich konsekwentnie
w jak najszerszym =zakresie. Nalezy zwréci¢é uwage na kontrole
slownictwa uzywanego w metadanych, aby zawarte w nich informacje
byly przeszukiwalne maszynowo, tzn. forma zapisu poszczegdélnych

terminéw powinna by¢ konsekwentnie stosowana.

Ponizej zamieszczono podstawowe metadane pliku, dostepne
po wyswietleniu wlasciwosci pliku w systemie Windows.
We wskazanym przypadku kategorie KAPER nalezy wpisaé pelng

nazwa w elemencie metadanych Tagi.

Ogélne Zabezpieczenia S2czeddly Poprzednie wersje

Wiasdciwoss Wartosé =
Opis
Tytul MM-AB-565
Temat Dokumentacja Wizualna
| Kasyfikacia
@k Ewidencia >
Komentarze Muzealium ze zbiorow ...

Pochodzenie

Autorzy Jan Kowalski; Muzeum...
Data wylionania 2016-05-27 15:16
Mazwa programu Wersion 1.0
Data pozyskania 2016-05-27 00:29
Prawa autorskie CcC3oey

Obraz
|dertyfikator obrazu
Viymiany 4608 x 2552
Szerokoss 4603 pilcseli
Wysolosd 2852 pilczeli
Dmmdmimlamnfis i s micemis T A .

Fig.1l. Widok szczegoéléw we wlasciwosciach pliku. Wyrézniona kategoria Ewidencja.
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W przypadku wypelniania danych IPTC wybrang kategorie

KAPER nalezy wpisa¢ pelng nazwa w elemencie metadanych Stowa

kluczowe.
Podstawowe Podiokalizacja: [Muzeum Mijskie |
Dane aparatu fotog...
Pochodzenie Miasto: |Gdansk |
IPTC - o -
IPTC Extension Wojewédztwo: | Pomorskie |
Dane GPS Kraj: |le5|,:3 |
Dane audio
Dane wideo Kod IS0 kraju: [PL |
Photoshop (i) Powyzszalokalizaga moze by¢ albo
DICOM lokalizada pokazana na obraziz lub
Surowe dane lokalizaga, w ktérej zostalo wykonane

rdjede. Aby dokonac ich wyrainego
rozrozZnienia, nalefy skorzystac z dwdch
wiasdwosd elementu Lokalizaga
dostepmych w panelu IPTC Ext.

Zawartosc IPTC

MNagtdwek:

Cpis:

Stowa kluczowe: Ewidw

@ Abvy oddzielic od siebie poszzegaolne
wartosc, nalezy uzy< srednika lub
przecinka.

Fig.2. Widok danych IPTC pliku. Wyrdzniona kategoria Ewidencja w Slowach kluczowych.

Szczegodlowe informacje jak wypelnia¢ dane IPTC =zawarte

sa w standardzie IPTC.

W niektérych przypadkach, szczegdlowe informacje dotyczace
dokumentowanego obiektu, dla przykladu konkretnej grafiki
z jednej karty szkicownika (jest na niej kilka grafik) mozna

zawrze¢ w metadanych pliku, zapisujac je na przyklad
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w

elemencie

metadanych

komentarze

Iub

innym.

Ponizej, na figurze 3 przedstawiono przykladowy opis w ramach

metadanych pliku, wyswietlanych w eksploratorze plikéw.

Odwzorowany element doprecyzowano w komentarzach.

1 Mazwa

C
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
]
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl

-

mm-

mm-

mm

mm-

mm-

mm

mm

mm

mm

mm

mm

mm

ab-665-1_p1100188_rJPG
ab-665-1_p1100189_rJPG
ab-663-1_p1100190_eJPG

-ab-665-1_p1100191_eJPG

ab-663-1_p1100192_eJPG
ab-665-1_p1100193_p.JPG
ab-663-1_p1100194_eJPG
ab-665-1_p1100195_e.JPG
ab-665-1_p1100196_e.JPG
ab-665-1_p1100197_eJPG
ab-665-1_p1100198_e.JPG
ab-665-1_p1100199_e.JPG
ab-665-1_p1100287_rJPG

Typ

Plik JPG
Plik JPG
Plik JPG
Plik JPG
Plik JPG
Plik JPG
Plik JPG
Plik JPG
Plik JPG
Plik JPG
Plik JPG
Plik JPG
Plik JPG

Rezmiar

4028 KB
4846 KB
4773 KB
4284 KB
4141 KB
4851 KB
4891 KB
5561 KB
5519 KB
5312 KB
4 890 KB
4994 KB
19191 KB

Diata utworzenia

2016-07

51
2016-07-15 11:
2016-07-15 11:
2016-07-15 11:
2016-07-15 11:

2016-07-15 11:
2016-07-15 11:
2016-07-15 11:
2016
2016-07

2016-07-15 11:

LS T T R = R VT e R R = T T T T T T V=1

R T S S S R I R R R R ]

Kementarze

gablota ekspozycyjna

etykieta podpisu

kartka 1:
kartka 1:
kartka 1:
kartka 1:
kartka 1:
kartka 1:
kartka 1:
kartka 1:
kartka 1:
kartka 1:

strona 1:
strona 2
strona 2
strona 1:
strona 1:
strona 1:
strona 1:
strona 2:
strona 2:

strona 2:

druga grafika od gory
druga grafika od gory
widok ocgalny
widok ocgalny
trzecia grafika od géry

druga grafika od gory

pierwsza grafika od gory

trzecia grafika od gory

pierwsza grafika od gory

druga grafika od gdry

widok na ekspozycje

Tagi

Reportaz

Reportaz

Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Publikacja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja

Reportaz

Fig.3. Widok metadanych pliku. Wyrdzniona kategoria Komentarze zawiera szczegélowe
informacje na temat odwzorowanego obiektu.
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Katalogowanie

Kazdy obiekt posiada wlasny katalog nazwany jego unikalnym
numerem identyfikacyjnym stosowanym w muzeum jako podstawowy
(gléwny numer identyfikacyjny). W nazwach katalogéw nalezy
uzywa¢ wylacznie malych liter, bez znakdéw specjalnych 1

diakrytycznych.

W przypadku zmiany unikalnego numeru identyfikacyjnego
obiektu, na przyklad w zwiazku z przepisaniem do innej ksiegqi,
nalezy utworzy¢ nowy katalog z aktualnym unikalnym numerem
identyfikacyjnym, a poprzedni katalog pozostawi¢ z zawartoscig
bez zmian. Taki obiekt nalezy sfotografowaé¢ z nowym oznakowaniem.
Nie nalezy ingerowaé¢ w pliki cyfrowe z poprzednim numerem

1 zmienia¢ numeracji umieszczonej na fotografii.

W przypadku zlozonej struktury zbioréw, zbiory nalezy podzieli¢
wedlug ksigg lub komdérek organizacyjnych sprawujacych nad nimi
piecze, w taki sposdb, by wszystkie katalogi obiektéw z dzialu AB
znajdowaly sie w katalogu AB.

Kazda sesja fotograficzna zapisywana jest w katalogu obiektu
jako podkatalog a jego nazwe stanowi data sesji, zapisywana

w formacie ISO8601 czyli RRRR-MM-DD.

A Wazne! Nalezy przyjac¢ jako zasade, ze jedna sesja nie
wykracza poza jeden dzien roboczy, czyli moze miec¢ tylko jedna

date dzienng (RRRR-MM-DD).

Przykladowo, obiekt oznakowany jako MM/AB/568 fotografowany byt
trzykrotnie w latach 2012, 2013 i 2016, co odzwierciedla ponizsza

struktura katalogéw przedstawiona na figurze 4.
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dokurnentacja_wizualna
ab

mm-ak-558
mm-ak-559
mm-ak-560
mm-ak-561
mm-akb-562
mm-ak-3563
mm-ak-564
mm-akb-565
mm-ak- 566

-567
mm-akb-5638
2012-08-27
2013-11-23
2016-04-15
mm-ak-56%
mm-ak-570
mm-ak-571
mm-ab-572
mm-ak-573
mm-akb-574
mm-ab-573
mm-ab-576
mm-ab-577

mm-ab-578

Fig.4. Widok katalogéw z wskazaniem trzech sesji dla obiektu MM/AB/568.

Dla zespoldéw elementéw tworzacych jeden obiekt (np.
MM/HK/123/A-E) jak i zespoléw obiektéw wpisanych w jednej pozycji
(np. MM/HK/124/1-3) nalezy utworzy¢ podkatalogi odpowiadajace
nazwami poszczegolnym unikalnym podnumerom. Dopiero w tych

podkatalogach nalezy dodawa¢ katalogi sesiji fotograficznych.
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A hk
2012-06-12
2014-09-23
A rmm-hk-123-a
2012-06-12
2014-09-23
2015-01-12
2016-05-14
~ mm-hk-123-b
2012-06-12
2014-09-23
2015-01-12
2015-10-30
A mm-hk-123-¢
2012-06-12
2014-09-23
2015-01-12
2016-05-14
~ mm-hk-123-d
2012-06-12
2014-09-23
2015-01-12
2015-10-30
2016-05-14
A rmm-hk-123-e
2012-06-12
2014-09-23
2015-01-12
2015-10-30
2016-05-14
2013-07-27
“ rmm-hk-124-1
2013-07-27
2014-09-13
2015-03-05
~ mm-hk-124-2

2013-07-27

Fig.5. Widok katalogéw z wskazaniem dwodch obiektéw zlozonych MM/HK/123/A-E

1 MM/HK/124/1-3 oraz sesji wykonanych poszczegdlnym elementom tych obiektow.
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Z powyzszego przykladu wynika, ze poszczegdlne elementy obiektu
MM/HK/123/A-E byly fotografowane 2z 1rdézng czestotliwoscia
(najczesciej elementy D 1 E). Natomiast w przypadku obiektu
MM/HK/124/1-3 najrzadziej fotografowanym obiektem
byl MM/HK/124/2.

Niezaleznie od zlozonosci numeracji obiektéw nalezy
jg odzwierciedli¢ w strukturze katalogéw, do poziomu jednoznacznego
unikalnego numeru identyfikacyjnego. Na figurze 6 ponizej podano
przyklad zlozonej numeraciji dla zespotu obiektéw (np. serwis stolowy,

urzadzenie pomiarowe):

MM/HK/125/1
MM/HK/125/1/A-D
MM/HK/125/2
MM/HK/125/3
MM/HK/125/3/A-C
MM/HK/125/3/C/A-B
MM/HK/125/4
MM/HK/125/5
MM/HK/125/6
MM/HK/125/6/A-K
MM/HK/125/6/H/A-D
MM/HK/125/1
MM/HK/125/8

Dla lepszego zobrazowania struktury danych, strzalkami w réznych

kolorach wyrdzniono relacje miedzy katalogami.
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Standardy i dobre praktyki digitalizacji MHMG

v hk
mm-hk-123-
mm-hk-124-

v mm-hk-125-

W mm-hk-125-1
mm-hk-125-1-a
mm-hk-125-1-b
mm-hk-125-1-c
mm-hk-125-1-d

mm-hk-125-2

W mm-hk-125-3
mm-hk-125-3-a
mm-hk-125-3-b

v mm-hk-125-3-c

mm-hk-125-3-c-a
mm-hk-125-3-c-b
mm-hk-125-3-d
mm-hk-125-4
mm-hk-125-5
W mm-hk-125-8&
mm-hk-125-6-a
mm-hk-125-6-b
mm-hk-125-6-c
mm-hk-125-6-d
mm-hk-125-6-e
mm-hk-125-8-f
mrm-hk-125-6-g

v mrm-hk-125-6-h

mm-hk-125-6-h-a
mm-hk-125-6-h-b
mm-hk-125-6-h-c
mm-hk-125-6-h-d
mm-hk-1253-6-i
mm-hk-125-6-;
mm-hk-125-6-k
mm-hk-125-7
mm-hk-125-8

Fig.6. Widok katalogéw dla obiektu wielokrotnie zlozonego MM/HK/125/1-8.
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Struktura katalogow w ramach sesji fotograficznej

W ramach kazdej sesji mozna utworzy¢ trzy katalogi:

00_master
01_gotowe
02_postprodukcja

Katalog 00_master zawiera pliki pobrane wprost z urzadzenia.
Pliki te nie sg poddawane zadnej obrdbce. Dla bezpieczenstwa plikéw
master, nigdy nie nalezy pracowaé¢ bezposrednio na tych plikach,
a wykonac ich kopie w lokalizacji roboczej.

Katalog 01_gotowe zawiera wersje jpg lub tiff wykonang z plikéw
wyjsciowych po uwzglednieniu profilu barwnego. Co do zasady
zawartos¢ folderu O0l_gotowe posiada swoje bezposrednie
odpowiedniki w plikach w folderze 00_master.

Katalog 02_postprodukcja przeznaczony jest do
przechowywania réznych wersiji i formatéw plikéw wytworzonych w
zwigzku z dzialalnoscig biezaca muzeum, w tym skladanych z wielu
plikéw 1 poddawanych réznym zabiegom wizualnym. Pliki w folderze
02_postprodukcja, poniewaz poddano je obrdébce, nie muszg posiadac
swoich bezposrednich odpowiednikéw w folderze master i gotowe.

W celu zachowania stalej kolejnosci folderéw (master, gotowe,
postprodukcja) nalezy kazdy z katalogéw poprzedzi¢ oznakowaniem:
00_, 01_, 02_ jak przedstawiono na figurze 7 ponizej.

st

Nazwa Mazwa

O0_rnaster 00 rnaster

01_gotowe 01_gotowe

02_postprodukeja

Fig.7. Uklad katalogéw wewnatrz sesji.
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A Wazne! Istotne jest aby wyrazna byla struktura podzialu
miedzy dane pobrane z urzadzenia (00_master), dane gotowe do
dalszego wykorzystania (01_gotowe) oraz dane poddane réznym
zabiegom w zwigzku z biezacym  wykorzystaniem
(02_postprodukcja).

W zaleznosci od potrzeb, strukture wewnatrz katalogow
02_postprodukcja i 01_gotowe mozna dodatkowo podzieli¢ np. na
formaty plikéw, robocze, miniaturki. Przykladowa struktura zostala
przedstawiona na figurze 8 ponizej.

“ [~ [mm-ab-568]
v [ [2012-08-27]
| ][00 _master]
v [ J[01_gotowe]
|7 [miniaturki]
| 7 [robocze]
~ [ [02_postprodukcijal
|7 [miniaturki]
| 7 [robocze]
| J[2013-11-23]
| 1[2016-04-15]

Fig.8. Uklad katalogéw wewnatrz sesji, z wyszczegodlnieniem katalogéw dla formatéw
plikow.

Katalog 00_master umozliwia powrdt do plikéw uzyskanych wprost
z urzadzenia, w przypadku gdyby uznano, ze obrobione plik
w katalogu gotowe nie sg wystarczajace z jakichkolwiek wzgledow,
lub gdy potrzebne jest wytworzenie plikdéw bezposrednio z plikéw
wyjsciowych.

(® Opcjonalnosé folderu 02_postprodukcja

Jesli proces digitalizacji zorganizowany jest w sposob nie wymagajacy
korzystania z folderu O02_postprodukcja, nie ma koniecznosci
tworzenia takiego folderu.

A Glowne zastosowanie folderu 02_postprodukcja zwigzane jest z
przechowywaniem réznych wariantow plikow zwigzanych =z
biezaca dzialalnoscia muzeum.

[ L




"'I"' Standardy i dobre praktyki digitalizacji MHMG

Pliki wytworzone w wyniku skladania wielu plikéw (_sl_, _s2_, itd.) i
zawierajace w nazwach parametry techniczne (_4000x72_, _sepia_,
itd.) gromadzone sg wylacznie w folderze postprodukcja (nie powinny
sie nigdy znajdowa¢ a w folderach 00_master ani 01_gotowe).

(® Opcjonalnosé folderu RAW w folderze 01_gotowe

Jesli istnieje potrzeba powielenia plikéw wyjsciowych skladowanych
w folderze 00_master, na przyklad w celu zapewnienia do nich
dostepu uzytkownikom, nalezy w tym celu wykorzystac folder RAW w
folderze O01_gotowe. Jesli nie istnieje taka potrzeba, nie ma
koniecznosci tworzenia takiego folderu.

Przykladowa struktura katalogéw 1 plikdw przedstawiono
na figurze 9 ponizej.

Praca z katalogami zostanie opisana w oddzielnej publikacji
dotyczacej przeplywu pracy w procesie digitalizacji.
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Standardy i dobre praktyki digitalizacji MHMG

v hk
rmim-hk-123-
Fotografie w mm-hk-124-
zbiorcze zespotu
mm-hk-124 od 1
do3 v mm-hk-124-1
w 2013-07-27
00_rnaster
v 01_gotowe
ipg
riniaturki
raw
02_postprodukcja
2014-0%-13
2015-03-05
v mm-hk-124-2
2013-07-27
W mm-hk-124-3
2013-07-27
2015-03-05
2016-05-07
v mm-hk-125-
2012-10-04
2014-06-25

Fotografie
zbiorcze zespotu
mm-hk-125 od 1
do3

2016-04-11
v mm-hk-125-1
mm-hk-123-1-a
mm-hk-125-1-b
mm-hk-125-1-¢
mm-hk-125-1-d
mm-hk-125-2
v mm-hk-125-3
mm-hk-125-3-a
mm-hk-125-3-b
v mm-hk-1253-3-c
mm-hk-125-3-c-a
mm-hk-125-3-c-b

A

[0 Mazwa

Cl
]
[l
Cl
[
C
]
[l
Cl
Cl
[
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl
Cl

mm-hk-124-1_p1100181_ejpg
mm-hk-124-1_p1100182_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100183_ejpg
mm-hk-124-1_p1100184_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100185_ejpg
mm-hk-124-1_p1100126_ejpg
mm-hk-124-1_p1100187_p.jpg
mm-hk-124-1_p1100188_ejpg
mm-hk-124-1_p1100189_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100180_e.jpg
mm-hk-124-1_p11001%1_r.jpg
mm-hk-124-1_p1100192_r.jpg
mm-hk-124-1_p1100193_r.jpg
mm-hk-124-1_p1100194_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100195_e.jpg
mm-hk-124-1_p11001%6_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100197_p.jpg
mm-hk-124-1_p11001%8_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100199_e,jpg
mm-hk-124-1_p1100200_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100201_ejpg
mm-hk-124-1_p1100202_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100203_p.jpg
mm-hk-124-1_p1100204_e,jpg
mm-hk-124-1_p1100205_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100206_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100207_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100208_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100209_ejpg
mm-hk-124-1_p1100210_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100211_ejpg
mm-hk-124-1_p1100212_ejpg
mm-hk-124-1_p1100213_e.jpg
mm-hk-124-1_p1100214_p.jpg
mm-hk-124-1_p1100215_p.jpg
mm-hk-124-1_p1100216_r.jpg

Tagi

Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Publikacja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Reportaz

Reportaz

Reportaz

Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Publikacja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Publikacja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Ewidencja
Publikacja
Publikacja
Reportaz

Fig.9. Przykladowy uklad katalogéw ilista plikéw opisanych zgodnie ze standardem KAPER.
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