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Instrukcja wydawnicza dotyczaca artykutu naukowego/eseju

Muzeum Gdanska

Tekst powinien zostac sformatowany wedtug schematu:
e czcionka Times New Roman, w tekscie gfownym rozmiar 12, w
przypisie rozmiar 10,
® marginesy 2,5 cm,
e interlinia (odstep miedzy wierszami) 1,5 w tekscie glownym, w
przypisach 1,
® tekst wyjustowany (wyrownany do lewego i prawego marginesu),
® strony numerowane w prawym dolnym rogu cyframi arabskimi,
® kolor czcionki czarny,
® akapity - wciecie 1,25 cm
Objetosc artykutu nie powinna przekraczac jednego arkusza wydawniczego
(okoto 40 OOO znakow ze spacjami i wraz z przypisami) oraz 8-12 ilustracji.
Objetosc streszczenia do 900 znakow ze spacjami (prosimy przestac
streszczenie w jezyku polskim).
Na poczatku pierwszej strony przestanego tekstu nalezy umiescic:
® w lewym gornym rogu imie i nazwisko autora oraz afiliacje,
® ponizej tytut artykutu w jezyku polskim.
Elementy tekstu wtasciwego:
1. Cytaty:
e zrodfa nalezy cytowac w jezyku oryginatu, a ttumaczenie (o ile autor

uzna je za potrzebne) w przypisie,



® opuszczenia w cytowanym tekscie powinny byc zaznaczone
wielokropkiem w nawiasie kwadratowym,

® cytaty powinny byc pisane czcionkg prosta, w cudzystowie.

. Pisownia imion, nazwisk i innych wyrazen okreslajgcych osoby:

® nalezy zachowac oryginalng pisownie imion i nazwisk, stosowang w
ojczystym jezyku osob wystepujacych w tekscie,

e stosowanie formy polskiej imion, nazwisk, czy okreslen osob moze
dotyczyc panujacych, swietych, spolonizowanych cudzoziemcow
czy 0sob powszechnie znanych,

® imiona 0sob wzmiankowanych po raz pierwszy nalezy przytoczyc w
petnym brzmieniu, w dalszej czesci tekstu wystarczy podac inicjaty
imion i nazwisko lub tylko nazwisko.

. W odniesieniu do Gdanska i terenow, ktore nalezaty 1945 r. do Niemiec

nalezy stosowac polskie nazwy ulic, zas ich niemieckie odpowiedniki podac

w nawiasie, np. ul. Dtuga (Langgasse). Podobnie nalezy podawac polskie

nazwy instytucji, zas ich niemieckie odpowiedniki podac w nawiasie, np.

Kasa Chorych (Krankenkasse).

. Skroty, daty i inne okreslenia czasu, liczebniki:

® nalezy stosowac skroty r. (rok) oraz w. (wiek),

e daty dzienne nalezy zapisywac w formacie: 29 maja 1619 r.

e w datach wtragconych w nawiasie nie nalezy stosowac skrotu r. na
koncu, np. (1 marca 1970),

® jes|i nie podaje sie daty dziennej, miesigc zawsze nalezy zapisac
sfownie, np. w marcu 1970 r.

e w tekstach mozna stosowac inne ogdlnie przyjete skroty: etc., itd.,
m.in., np. konsekwentnie w catym tekscie,

® jesli stosuje sie skroty niejasne, przyjete specjalnie do przesytanego
tekstu , nalezy je wyjasnic przy pierwszym uzyciu w przypisie, a jesli

ich specyfika wymaga szczegotowej analizy — w tekscie wtasciwym,



® zapis cyfrowy z oddzielaniem spacjg rzedow wielkosci, np. 11100,
235 287,

® zapis cyfrowy z zastosowaniem skrotow: tys., min, mld - 3 tys., 10
min, 50 mld.

5. Wykresy i tabele:

e wykresy i tabele zamieszczane w artykule powinny zostac wklejone
do pliku tekstowego w miejscu, w ktorym maja znajdowac sie w
publikacji,

e numer i tytut nalezy umiescic nad wykresem lub tabelg, zrodfo pod
wykresem lub tabelg - zapisane, czcionkg Times New Roman o
rozmiarze 10,

e tekst zawarty w tabeli, opis osi i wartosci na wykresie powinien byc
zapisane czcionkg Times New Roman o rozmiarze 10.

Wzor tabeli:
Zrédto: Ch.F. Wutstrack, Historisch-topographisch-statistische
Nachrichten von der Konigl.- Preuf See- und Handelsstadt Danzig,
APG 300, R/LI, 96, s. 415.
Mezczyzni | Kobiety | Synowie | Corki | Czeladnicy
1803 | 723 /89 657 769 51
1804 | 739 791 661 /88 52

V. Aparat naukowy:

e Nalezy stosowac przypisy dolne o ciaggfe] numeracji w catym
tekscie, rozpoczynajgc od przypisu numer 1.

e Nalezy konsekwentnie stosowac skroty: ibidem, idem, eadem,
op.cit,, loc.cit., oprac., red., wyd., hg. von, ed., cyt. za:, por., zob.

e Jesli zamiast skrotow w przypisach zastosowane zostang incipity
prac wielokrotnie cytowanych, umieszczamy przy nich wielokropek,
np.: |. Fabia ni-Madeyska, Gdzie rezydowali ...

tekstu (kursywa), miejsce i rok wydania, strona - tak jak w




przykfadzie: S. Koscielak, Katolicy w protestanckim Gdansku od
drugiej potowy XV do konca XVl wieku, Gdansk 2012, s. 38.

e Opis bibliograficzny artykutu w czasopismie: inicjat imienia |
nazwisko autora, tytut tekstu (kursywa), tytut czasopisma w
cudzysfowie, tom/rocznik cyframi arabskimi, rok wydania, numer
lub zeszyt cyframi arabskimi, strona, tak jak w przyktadzie : A
Kruger, Die Wiederherstellungsarbeiten am Artushof in Danzig,

,, Mitteilungen des Westpreuffachen Geschichtsvereins’, Jg. 33,
1934, H.2,s.47.

e Opis bibliograficzny artykutu w serii wydawniczej: inicjat imienia i
nazwisko autora, tytut kursywa, miejsce i rok wydania, nazwa serii i
numer tomu w nawiasach okragtych, bez wyroznlenia, strona. W
wypadku prac zbiorowych po tytule przywotywanego tekstu
nastepuje po przecinku, w nawiasach prostokatnych: [ w:]", tytut
opracowania zbiorowego pisany kursywa, inicjaf imienia i nazwisko
redaktora - tak jak w przykfadzie: S. Koscielak, Rada Miejska -
swiecki zwierzchnik luteranskiego Kosciofa w nowozytnym Gdansku,
[w:] Rzadzacy i rzadzeni. Whadzo i spoteczenstwo Gdansko od
Sredniowiecza po wspotczesnosc. Materiaty z konferencji naukowej
zorganizowane] przez Muzeum Historyczne Miasta Gdanska i
Stowarzyszenie Rajcy Gdanscy w dniach 24 pazdziernika 2014 r.,
29-30 maja 2015 ., red. S. Bykowska, E. Kizik, P. Paluchowski,
Gdansk 2015 (Res Gedanenses. Studia i Materiaty Muzeum
Historycznego Miasta Gdanska, t. 9),s. 38.

e Teksty zamieszczone w wydawnictwach ciagtych o charakterze
wydawnictw zbiorowych nalezy traktowac jak artykuty w
czasopismach (tytuty wydawnictw w cudzystowie).

® Biogramy z Polskiego Stownika Biograficznego czy Stownika
Biograficznego Pomorza Nadwislanskiego nalezy traktowac jak

artykuty w wielotomowej pracy zbiorowe.



VI

||ustracje:

e Oryginalne tytuty incipity dokumentow rekopismiennych nalezy
zapisywac czcionka prosta.

e Tytuty starodrukow nie powinny byc modernizowane, mozna je
podawac w wersji skrocone.

e W przypadku zrodet archiwalnych przy pierwszym cytowaniu nalezy
podac petng nazwe archiwum lub biblioteki, dalej nazwe skrocong
(np. APG, AGAD, ADW, PAN BG).

® Np. Archiwum Panstwowe w Gdansku (dalej cytowane APG)
259/166, s. 2-3.

e Autor ma mozliwosc rozwiniecia opisu poprzez dodanie nazwy
dokumentu - np.: Archiwum Instytutu Pamieci Narodowe;,
Oddziat w Gdansku (dalej: AIPN Gd), 003/187, t. 4, Informacja
dotyczgca sytuacji w Srodowisku mniejszosci narodowe] zydowskie
w woj. gdanskim, 30 czerwca 1969 r., k. 180.

e Cytowanie prasy codziennej (jesli nie mozna ustalic numeru strony,
nalezy podanie strony pomingc):,,Danziger Allgemeine Zeitung”
(dalej: DAZ), Nr. 13, 216 stycznia 1925 ., s. 7 DAZ, Nr. 140, 3.
Blatt, 217 czerwca 1933 r. ,,Danziger Zeitung" (dalej: DZ), Nr.
7623, Abendausgabe, z 27 listopada 1872 r.,s. 3 DZ, Nr. 7625,
Abendausgabe, z 28 listopada 1872 1., 5. 1-2 ,,Dziennik Battycki"
(dalej: DB), nr156,z 8 czerwca 1948 r.,s. 6 DB, nr 187,29 lipca
1948 r.,s. 6 ,,Danziger Neueste Nachrichten”, Nr. 230, 1. Beilage,
z 1 pazdziernika 1913 r. ,,Gazeta Gdanska", nr 61,215 marca 1922 r.,
s. 2 ,,Danziger Volksstimme", Nr. 207, 1. Beiblatt, z 5 wrzesnia 1931
r. ,Danziger Vorposten” (dalej: DV), Nr. 277, Sonderbeilage, z 26~
27 listopada 1938 r. DV, Nr. 236, Beilage Ba u ten der Technik, z 8
pazdziernika 1939 r.

° ||ustracje powinny byc dostarczone w formie osobnych plikow

graficznych o formacie jpg lub tif o wielkosci min. 300 dpi,



e Nie nalezy wklejac ilustracji bezposrednio do przestanego pliku
tekstowego, a jedynie wskazac miejsca, w ktorych majg sie znalezc.
e Na koncu tekstu gtownego nalezy dotaczyc liste podpisow pod
ilustracje; podpis powinien zawierac krotki opis obiektu ukazanego
na ilustracji, nazwisko autora (jesli jest znany), zrodto, z ktorego
pochodzi ilustracja, nazwe instytucji, ktora ja udostepnita, a takze
numer inwentarzowy lub sygnature,
* \Wytaczng odpowiedzialnosc za przestrzeganie praw autorskich przy
publikowaniu materiatu ilustracyjnego ponosi Autor tekstu.
VII. Do artykutu nalezy dotgczyc spis bibliograficzny, wedtug wzoru: Koscielak s.,
Rada Miejska swiecki zwierzchnik luteranskiego Kosciota w nowozytnym Gdansku,
[w:] Rzadzacy i rzadzeni. Wtadza i spoteczenstwo Gdanska od Sredniowiecza po
wspotczesnosc. Materiat-y z konferencji naukowej zorganizowanej przez
Muzeum Historyczne Miasta Gdanska i Stowarzyszenie Rajcy Gdanscy w dniach
24 pazdziernika 2014 r., 29-30 maja 2015 r,, red. S. Bykowska, E. Kizik, P.
Paluchowski, Gdansk 2015 (Res Gedanenses. Studia i Materiaty Muzeum
Historycznego Miasta Gdanska, t. 9), s. xxx-xxx.
VIIl. Prosimy dofaczyc krotkg informacje o autorze (500 znakow ze spacjami).
IX. O wszystkich czynnosciach zwigzanych z wydaniem publikacji bedziemy

informowac mailowo.
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